
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صلاحيات لائحة  

 جمعية التنمية الاهلية بحي الزهرة 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

   الفهرس 

  

   4                                                                                               السياسات العامة واللوائح

   4                                                                                                         الخطط والتقارير 

   5                                                                  اتفاقيات توريد المشتريات وتوريد الخدمات والمعدات 

   5                                                فتح/ إقفال الحسابات  المصرفية أ و تحريكها والتوقيع على الشيكات 

   6                                                                            ل الأصو التسويات المالية والتصرف في المواد أو 

   6                                                                                تعزي ز البنود وإضافتها وإجراء المناقلات 

   7                                                                                                       التعيين والاستغناء 

   7                                                                                               تالجزاءاقويم الأداء وتوقيع 

 7                                                                                  الترقيات والعلاوات الإضافية 

 8                                                                    الخطابات والتصريحات الرسمية والمر افعات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

  المقدمة

 تهدف هذه اللائحة إلى ضبط ما يتعلق بالصلاحيات الخاصة  بالجمعية لتطوير العمل التنمو ي.   

 ي/ يوافق/ يعتمد .  تم تقسيم الصلاحيات إلى المستويات التالية:  يُعِد/ يوص 

الصلاحيات    هذه  كل  الت  علىورتبت   عن  مبسط  يلي شرح  ،وفيما  وفعاليتها  كل صلاحية  أولوية  والي حسب 

 الصلاحيات المبينة:     مصطلح من

o  :الوثائق والمستندات والأوراق المطلوبة.  عدادهذه الصلاحية بإ  بيقوم صاحيُعِد  

o :إبداء رأيه في الموضوع المطروح بناء على حاجة و   يته توص  عهذه الصلاحية برف صاحب وميق يوص ي

   .تبةر الإدارة ، ويقوم برفع هذه التوصية إلى الموظف الأعلى منه 

o والمرفق بالتوصيات و  ه إلي وع  المرف الطلب على دمها  ع  أوهذه الصلاحية بالموافقة   بيقوم صاح ق:يواف

   إن لزم الأمر. عليهاوالتدقيق   جعتها  الأوراق والمستندات اللازمة وذلك بعد مرا   جميع

o :بعد    روح،المط  للموضوع بالنسبة اتخاذ القرار   ب في عمليةالمراتأعلى هذه الصلاحية هو   بصاح يعتمد

   اللازمة. الإجراءات كافة ء  استيفا  نم  التأكد

 

 

 

 

 

  
  

  



 

 

  
   

  

  

  

 

  
  
  

 

  
 

 

 

 

 يعد
 

 
 يوصي

 افقيو
 

 
 عتمدي

 مجلس الادارة المدير التنفيذي

 مجلس الادارة المدير التنفيذي

 مجلس الادارة المدير التنفيذي

 الجمعية العمومية مجلس الادارة

 الجمعية العمومية مجلس الادارة المدير التنفيذي



 

 

 

 

  
  
  

 

   
  
  

 

  
    
  
 

 

 



 

 

 

  

  

  

 * اللجنة المعنية: لجنة مؤقتة تؤلف م ن ثلاثة أعضاء بقرار من الأمين العام. 

   

 



 

 

 

 

  
  

 

  
  

 
 

 

 

 



 

 

 

 

    
  
  
  

 

  

 الاعتماد : 

  الإدارةحة صلاحيات جمعية التنمية الاهلية بحي الزهرة بموجب محضر مجلس تم اعتماد لائ

 ه ـ1446/ 5/ 10بتاريخ   2رقم 


